O
S
X
o\)

EXCEL BASICO PARA
EMPRENDEDORES

Unete a nuestro curso online donde desarrollards habilidades
esenciales en Microsoft Excel para potenciar tu emprendimiento.

Este curso estd disefiado para que manejes las herramientas de
Microsoft Excel, desde la interfaz y funciones bdsicas de Excel
hasta la creacién de planillas financieras que te ayudardn a
organizarte, tomar decisiones en base a datos y crear reportes
bdsicos para gestionar y controlar de mejor forma tu negocio.

Nuestra metodologia de ensefianza estd adaptada para que
puedas aplicar el conocimiento adquirido de manera practica vy
atil, en los casos cotidianos a los que se enfrentan las pymes,
emprendedores y trabajadores de nuestro pais.
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OBJETIVO GENERAL

Al realizar el curso, los participantes seran capaces de manejar gestionar Microsoft Excel para la creacion de
planillas de gestion financiera y andalisis de datos de manera eficiente, optimizando asi los procesos de toma de
decisiones en sus negocios.

{QUE LOGRARAS?

e Desarrollaras habilidades para navegar por la interfaz de Excel, utilizaras férmulas y funciones basicas, y
aplicaras formatos adecuados a las celdas.

e Dominaras técnicas basicas para crear planillas de presupuesto, flujo de caja, facturacién y cuentas por
cobrar/pagar con el fin de controlar tus ingresos y gastos correctamente, a través del uso de tablas
dinamicas, funciones de busqueda y referencia, entre otras mas que te ayudaran a facilitar la gestiéon de
informacioén.

e Podras crear informes de ventas personalizados para identificar tendencias, productos mas vendidos y
clientes clave que te permitiran gestionar y controlar de mejor forma tu negocio.



CONTENIDOS DEL CURSO

Modulo 1: Introduccidn a Excel y sus aplicaciones en los negocios.

Componentes basicos
de formatos,

Intertaz de Excel organizacion y calculos

simples.

Médulo 2: Fundamentos del Manejo de datos.

Funciones Creacion de

A Formatos y filtros blanillas de datos
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CONTENIDOS DEL CURSO

Modulo 3: Manejo y uso de informacién.

Funciones de
Tablas Dinamicas busqueda y
referencia

Reporteria basica

Taller practico
final
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REQUISITOS TECNICOS

e Conexidon a internet.
e Computador con parlante, cdmara y micrétono.
e Licencia de Microsoft Excel del 2013 en adelante.

REQUISITOS DE APROBACION

e Asistencia mayor o igual al 75%.
 Promedio de notas mayor o igual a 4 puntos.
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